NASTAVNICI/CE U OBRAZOVNOME SEKTORU EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA
ADMINISTRACIJA

Voditeljica programa: Elisabetta Fortunato, viSa stru¢na savjetnica, telefon: 01/62 74 658, e-adresa: elisabetta.fortunato@asoo.hr

Red. | oo | Vrijeme . . o
br.: Ciljna skupina odrzavanja Teme strucnoga skupa Predavaci/ce Mjesto odrzavanja skupa
i trajanje
Edukacija voditelja MZSV-a/ZSV-a:
« Godisnji plan i program rada
voditelja Elisabetta Fortunato,
» Metodologija izradbe standarda dipl. oec.
Nastavnici/ce u zanimanja, standarda Agencija za strukovno
Obrazovnome 6. rujna 2011. kvalifikacija i kurikuluma obrazovanje i
sektoru « Izmjene i dopune posebnoga obrazovanje odraslih Trgovacka skola Zagreb
ekonomija, PocCetak u stru¢nog dijela nastavnoga Kennedyev trg 4
18059. trgovina i 10,00 sati plana i programa u Jasenka Rasetina, 10 000 Zagreb
poslovna Obrazovnhome sektoru dipl. oec.
administracija Trajanje 7 sati ekonomija, trgovina i poslovna Komercijalna i trgovacka tel. 01/2335-702
administracija. Skola Split
Sve Zupanije

Cilj: upoznati voditelje s izmjenama i mr. sc. Sanja

25 sudionika/ca dopunama posebnoga stru¢nog dijela Arambasic¢
nastavnoga plana i programa u Ekonomska i upravna
Obrazovhome  sektoru ekonomija, Skola Osijek
trgovina i poslovna administracija radi
daljnje desiminacije nastavnicima
stru¢no-teorijskih sadrzaja.




Nastavnici/ce u

Zakon o javnoj nabavi — provedba

Obrazovhome u praksi:
sektoru 4.i 5. listopada
ekonomija, 2011. « Kako dobiti najbolju robu...
trgovina i + Kako dobiti najbolji rad... Mirjana Smokrovic, Ekonomska skola ,,Mijo
poslovna PocCetak u » Kako dobiti najbolju uslugu... dipl. iur., visa strucna Mirkovic"
18060. administracija 10,00 sati . kada raspolazemo javnim novcem. suradnica za pravne I. Filipovica 2
poslove i javnu nabavu 51 000 Rijeka
Trajanje 14 sati | Cilj: upoznati polaznike s osnovnim
Sve Zupanije pojmovima i mehanizmima javne Grad Bakar tel. 051/213-890
nabave, educirati ih radi objektivhoga
24 sudionika/ce pregleda postupaka javne nabave u
njihovim radnim i Zivotnim sredinama.
Nastavnici/ce u
Obrazovhome
sektoru
ekonomija, Teskoce u tijeku kupoprodajnoga
trgovina i posla - dopisi kao digitalni obrasci:
poslovna
administracija « Uloga racunala u pripremi
12. studenoga materijala za nastavu - Gospodarska skola Varazdin
NASTAVNICI 2011. IZRADBA DIGITALNIH Mira Sincek, prof., Bozene Plazzeriano 4
18061. TEHNIKE OBRAZACA DOPISA. savjetnica 42 000 Varazdin
KOMUNICIRAN Pocetak u Gospodarska skola
JAI 10,00 sati Cilj: poboljsati digitalne kompetencije Varazdin tel. 042/330-421
POSLOVNIH kroz samopouzdanu i kriticku uporabu
KOMUNIKACIJ | Trajanje 7 sati | informaticke tehnologije pri izradbi
A obrazaca za nastavu i zadataka za

Sve Zupanije

20 sudionika/ca

vrjednovanje znanja i vjestina.




18062.

Nastavnici/ce u
Obrazovnome
sektoru
ekonomija,
trgovina

Sve Zupanije

35 sudionika/ca

19. ozujka
2012.

Pocetak u
10,00 sati

Trajanje 7 sati

Izvozni poslovi - radionica

Cilj: Spoznati vaznost izvoza za
gospodarski razvoj te se upoznati s
procedurom izvoza na konkretnim
primjerima iz vanjskotrgovinske prakse
hrvatskih poduzeca.

dr. scC.
Viadimir Simi¢

Ekonomski fakultet u

Splitu

Sveuciliste u Splitu
Ekonomski fakultet
Matice hrvatske 31
21 000 Split
tel. 021/430-619




18063.

Nastavnici/ce u
Obrazovnome
sektoru
ekonomija,
trgovina

Sve Zupanije

24 sudionika/ca

30.i 31.
sijeCnja 2012.

Pocetak u
10,00 sati

Trajanje 14 sati

Prodajne vjestine i vijestine
pregovaranja:

+ Uloga komercijalnoga
predstavnika - hijerarhija
duznosti

« Zadatci i odgovornosti
prodavaca

« Komunikacija - psiholoski model
komuniciranja

» Sto je prodaja i koje su njezine
faze

« Tipovi odnosa s kupcima

« Potrebne prodajne vjestine

+ Koraci prodaje

« Alati za procjenu ucinkovitosti u
prodaji

« Alati za upravljanje prodajom

« Poznavanje kupaca /
segmentacija prodajnih mjesta

+ Deset “zlatnih pravila” prodaje

« Kako biti zadovoljan prodavac?

« Vaznost osobnoga gledista
uspjeSnoga prodavaca.

Cilj: osposobiti polaznike za otvaranje
pozitivne komunikacije, uspjesnu
provedbu alata prodaje, rjesavanje
prigovora te pracéenje konkurencije.
Seminar daje konkretne prijedloge o
tome Sto uciniti kada kupac kaze "ne",
odnosno kako ga potaknuti da kaze
"da". Cilj seminara je svakako
poboljsati postojece prodajne vjestine
kroz osobnu organizaciju, izgradnju
odnosa i_prac¢enje kupaca na nadcin
zSvaki kupac je MOJ POSEBAN
KUPAC" te upravljanje prodajom
kroz organizaciju tima koji je
ukljucen u prodaju i delegiranje.

Darija Krsti¢,
magistrica
ekonomskih znanosti
Centar
za poduzetnistvo
Osijek

Centar za poduzetnistvo
Osijek
Setaliste kardinala Franje
Sepera 13/2
31000 Osijek

tel. 031/283-970
0800 345 345




Nastavnici/ce u

4. studenoga

Financijsko izvijescivanje malih i
srednjih poduzeéa - radionica

Nikolina Deéman

Obrazovnome 2011. univ. spec. oec. Prva ekonomska skola
sektoru Cilj: unaprijediti kompetencije znanstvena novakinja na Zagreb
ekonomija, Pocetak u matematickoga razmisljanja u svrhu katedri za Meduli¢eva 33
18064. trgovina 10.00 sati pisanja financijskih izvjes¢a malih i racunovodstvo 10 000 Zagreb
srednjih poduzeca. Ekonomski fakultet u tel. 01/4828-096
Sve Zupanije Trajanje 7 sati Zagrebu
24 sudionika/ca
Komunikacija u suvremenoj
poslovnoj organizaciji:
Nastavnici/ce u 21. studenoga « Komunikacijske mreze: modeli dr. sc. Olivera Privatna srednja ekonomska
Obrazovnome 2011. « Mreza formalne komunikacije Jurkovi¢ Majic Skola INOVA s pravom
sektoru « Mreza neformalne komunikacije profesorica visoke javnosti
ekonomija, PocCetak u « Suvremena istrazivanja i poslovne Skole Folnegoviceva ulica 10
18065. trgovina 10.00 sati preporuke. 10 000 ZABREB
Zagrebacka skola
Sve Zupanije Trajanje 7 sati ekonomije i tel. 01/466-2893
Cilj: analiza i mogucnosti poboljsanja managementa
24 sudionika/ca sloZzenog organizacijskoga
komunikacijskoga sustava s naglaskom
na mogucnostima prakti¢ne primjene.
Redefiniranje globalne strategije:
Nastavnici/ce u
Obrazovnom 13. veljace * Vrijednosti u svijetu razlika dr. sc. Olivera Privatna ekonomsko-
sektoru 2012. » Strategija za kreiranje globalne Jurkovi¢ Maji¢ -informaticka skola Zagreb
ekonomija, vrijednosti profesorica visoke Budakova
trgovina PocCetak u « Kako se zemlje natjecu? poslovne Skole 10 000 Zagreb
18066. 10.00 sati

Sve Zupanije

20 sudionika/ca

Trajanje 7 sati

Cilj: aktualizirati stanje na globalnome
trziStu i prepoznati strategije za
razli¢ite razine integracije te
mogucnosti prakti¢ne primjene.

Zagrebacka skola
ekonomije i
managementa

tel. 01/4828-571




Nastavnici/ce u
Obrazovnome
podsektoru
poslovna
administracija

12. prosinca
2011.

Pocetak u 9.00

Arhiviranje i izlué¢ivanje arhivskoga

i registraturnoga gradiva:

Arhiviranje

Izlu¢ivanje - smjestaj gradiva,
postupci odabira i izluivanja
gradiva te predaja

Vesna Ramljak
dipl. iur.
Ekonomsko-birotehnicka
Skola Zadar

Ekonomsko-birotehnicka i
trgovacka skola Zadar
A. G. Matosa b.b.

23 000 Zadar
tel. 023/331-022

18067. Sve Zupanije sati regionalnome, odnosno .
drzavnom arhivu. Marijan Maroja DRZAVNI ARHLV,
Trajanje 6 sati prof. R. Boskovica bb
30 sudionika/ca Cilj: unaprijediti kompetenciju visi arhivist 23 000 Zadar
matematickoga razmisljanja u svrhu Drzavni arhiv u Zadru tel. 023/214-910
odredivanja klasifikacijskih i arhivskih
oznaka.
Nastavnici/ce u
Obrazovnome
podsektoru 1.8. i 19. Simulacija sudenija:
poslovna listopada Upravna i birotehnicka skola
administracija 2011, Ondina Mesar Zagreb
= Prakti¢na primjena zakona na L
(nastavnici Poletak u konkretno &injeniéno stanje dipl. iur. Varsavska 17
18068. Pritzjrzlérs;ne 10,00 sati Ztrj?jlétr:?;? provedba simulacije Upravna i birotehnicka 10 000 Zagreb

Sve Zupanije

24 sudionika/ca

Trajanje 14 sati

Cilj:

ulogu zakona i

dozivljajno i djelatno upoznati

vladavinu prava u

pravnome sustavu.

Skola Zagreb

tel. 01/4830-774




18069.

Nastavnici/ce u
obrazovnim
podsektorima

ekonomija i
trgovina

Sve Zupanije

24 sudionika/ca

20. sijeCnja
2012.

Pocetak u
10,00 sati

Trajanje 7 sati

Upravljanje potraZivanjima od
kupaca:

« Identifikacija kupaca i ocjena
uspjesnosti njihova poslovanja

« Utjecaj procijenjene
pouzdanosti kupca na
ugovaranje prodajnih uvjeta

« Politika naplate.

Cilj: unaprijediti kompetencije
/znanja/vjestina u podrudju
obrazovnoga podsektora ekonomija i
trgovina i ukazati na vaznost pomnjiva
odabira kupaca kao pouzdanih partnera
u izvrSavanju ugovorenih obveza.

Dubravka Hrzica
dipl. oec.

Srednja Skola Zabok
Zabok

Srednja skola Zabok
Ivana i Cvjete Huis 2
49 210 Zabok

tel. 049/221-018




Nastavnici/ce u

Upravljanje zalihama:

Konzum Akademija

Obrazovnome 16. veljace Dejan Tomié
2012. Konzum d.d.
podsektoru v . _— dipl. oec
« Zasto je ucinkovito upravljanje : : Turinina bb
traovina zalihama vazno? ) urinina
g . * Koju poslovnu korist donosi? d|r§ktor Sektora ]
18070. Pocetak u «  Primjer dobre prakse. operativnog poslovanja Sopot
10.00 sati .
v . Poslovno podrucje 10 000 Zagreb
Sve Zupanije . o L C .
Cilj: unaprijediti kompetencije veleprodaje i distribucije
o | /znanja/vjestina u podrudju upravljanja
Trajanje 7 sati | 4jihama te tako postiéi vecu kvalitetu Konzum d.d. _
I tel. 01/472- 3533
24 sudionika/ca poslovanja.
Upravljanje logistickim skladiStem: . L
Dejan Tomic Konzum Akademija
Nastavnici/ce u dipl. oec
Obrazovnome 13. ozujka Upravljanje logisti¢kim )
odsektoru 2012. skladiétem direktor Sektora Konzum d.d.
P Pracenje ulaza i izlaza skladista | operativhog poslovanja
. Popis robe na skladistu Turinina bb
trgovina Analiza robe Poslovno podrudje
18071. Pocetak u Generiranje razli¢itih financijskih | veleprodaje i distribucije Sopot
10.00 sati i koli¢inskih izvjesca.

Sve Zupanije

24 sudionika/ca

Trajanje 7 sati

Cilj: unaprijediti kompetencije
/znanja/vjestine u podrucju
optimizacije skladiSnoga poslovanja s
konkretnim i specifi¢cnim rjeSenjima u
skladu s potrebama tvrtke i trzista.

Konzum d.d.

10 000 Zagreb

tel. 01/472- 3533




18072.

Nastavnici/ce u
obrazovnom

sektoru -
Ekonomija,
trgovina i
poslovna
administracija

NASTAVNICI
KOMPJUTORSK
E
DAKTILOGRAFI
JE

I MODUL

Sve Zupanije

25 sudionika/ca

3. prosinca
2011.

Pocetak u
09.30 sati

Trajanje: 6 sati

Korektura teksta, izrada i pisanje u
tablicama

« Korektura teksta
o Nakon lekture
o Korektura racunalom
(evidentiranje promjena)
« Izrada i pisanje u tablicama
o Izrada i popunjavanje
tablice tekstom
o Oblikovanje teksta u
tablici i cijele tablice
o Dodavanje redaka u
tablici, spajanje celija,
dijeljenje celija
o Koristenje mogucnosti
samooblikovanja tablice

Cilj: podi¢i racunalne kompetencije
nastavnika kompjutorske daktilografije
i nastavnika drugi predmeta struke

Udruga upravnih i
birotehnickih skola
Republike Hrvatske

Marica Pirslin, prof.

Upravna i birotehnicka
Skola Zagreb

Eva Horvath-Zaja,
prof.

Upravna i birotehnicka
Skola Zagreb

Upravna i birotehnicka skola
Zagreb

Gunduli¢eva 12/11

10000 Zagreb

Tel: 01/4830774




18073.

Nastavnici/ce u
obrazovnom

podsektoru -

Ekonomija

Sve Zupanije

17. prosinca
2011.

Pocetak u
10.00 sati

Trajanje: 4 sati

Izmjene i dopune strukovnog dijela

nastavnog programa

ekonomist

« Opdi i zborni strukovni dio za 1.
razred

Cilj: Podrska nastavnicima koji
predaju u 1.r. programa ekonomist
u implementaciji novih sadrzaja

Udruga ekonomskih
Skola RH

mr. sc. Sanja
Arambasic¢

Ekonomska i upravna
Skola Osijek

dr. sc. Olivera
Jurkovi¢ Maji¢

Prva ekonomska Skola
Zagreb

Marija Dlesk, dipl.
oec.,

Srednja sSkola Zabok

Marija Horvati¢-
Kapelac, dipl. oec.,
Ekonomska i
birotehnic¢ka skola
Bjelovar

Udruga ekonomskih skola
RH

Prva ekonomska skola
Zagreb

Meduli¢eva 33
10000 Zagreb

Tel: 01/4828096
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