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Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,Narodne novine” 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14) i odredbi Statuta Obrtnicko-industrijske $kole u Imotskom, Imotski, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom vijeCu, Vijecu roditelja i Vijeu uéenika, a na
prijedlog ravnatelja, na sjednici odrzanoj godine, donio je

PRAVILNIK O KUENOM REDU

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe ovoga Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, propisima donesenima na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o naginuy
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Zkolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog kr3enja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju
u slu€aju nasilja medu mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se reguliraju Zivot i
rad u srednjoj $koli.

Rijei i pojmovni sklopovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, bez
obzira na to jesu li koriteni u mugkom ili 3enskom rodu, odnose se na jednaki na&in na mugki
i Zenski rod.

€lanak 2.

Ovim Pravilnikom se utvrduju:

- pravila i obveze ponasanja u Zkoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u Zkolskom
dvori$tu i na skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanuéioni¢ke nastave izvan Skole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.);

- natin postupanja prema imovini;

- pravila medusobnih odnosa uéenika;

- pravila medusobnih odnosa utenika i radnika;

- radno vrijeme;

- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovoga boravka u Skoli i u vanjskom
prostoru Skole.



Clanak 4.
Razrednici su na pocetku svake Skolske godine duini upoznati u€enike i njihove roditelje
odnosno skrbnike s odredbama ovoga Pravilnika.
Ravnatelj je duZan upoznati sve zaposlenike s odredbama ovoga Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istite se na oglasnoj ploéi i objavljuje na mreinim
stranicama Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORIMA SKOLE

Clanak 5.

U&enici, zaposlenici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnoga vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o kojima odlucuje ravnatelj.

Sluzbeni ulaz u Skolu je sa sjeverne strane 3kolske zgrade.

Gospodarski ulaz i druge ulaze u Skolu koriste osobe kojima to dopusti ravnatelj.
Clanak 6.

U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:

promicanje i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja;
o pusenje;

drZanje i nosenje oruja;

pisanje po zidovima i inventaru Skole;

bacanje papira, Zvakacih guma i sl. izvan koSeva za otpatke;

unosenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava;

o 0 O 0O O©

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja;

0

unoSenje tiskovina neprimjerenoga sadrzaja;

o)

konzumiranje hrane i napitaka u uc¢ionicama bez dopustenja nastavnika;
kidanje i unistavanje s panoa;

unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noiici, odvijaci, britivice i sl.), osim
potrebnoga nastavnoga pribora;

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju;
penjanje na stabla, branke, koseve isl.;

uniStavanje posadenih stabala i biljaka;

0O o O O

svako drugo ponasanje kojim se nanosi Steta osobama ili imovini.



Clanak 7.

U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je svako neovladteno audio ili video
snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika, u¢enika, roditelja, skrbnika i
ostalih) koje se snima.

Svako audio i video snimanje bilo koje osobe u $koli mora biti najavijeno ravnatelju i smije se
vrsiti isklju¢ivo uz njegovo pisano odobrenje.

Clanak 8.

UEenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u tkolu strane osobe.
Svim osobama (zaposlenicima, uenicima, strankama i dr.) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
unutarnje i vanjske prostore Skole, ukljucujuci $kolsko igraliste i ¢kolsko dvoriste.

Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavaékih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih agencija
i drugi mogu u Skolu unositi propagandne materijale isklju¢ivo uz pisano odobrenje
ravnatelja.

€lanak 14,

Zaposlenici i uéenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja Zkolsku imovinu iznositi iz Skole.
Zaposlenici ne smiju gkolsku imovinu rabiti u privatne svrhe.

Nastavnici bez odobrenja ravnatelja iz Skole ne smiju iznositi pedagosku dokumentaciju
(mati¢ne knjige, dnevnike rada i sl.).

Smatrat ¢e se da je zaposlenik ili uéenik koji postupi suprotno prethodnim stavcima ovoga
¢lanka potinio osobito tetku povredu Pravilnika o kuénom redu.

ill. KULTURNO OPHODENJE

Clanak 15.

Zaposlenici i uéenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema svim osobama koje borave u
skoli.



IV. RADNO VRUEME

Clanak 16.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, sukladnom Godiénjem planu i programu rada
Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Statutu Skole.
Radno vrijeme Skole je od 06.00 do 20.00 sati.

Radno vrijeme Skole sa strankama je od 08.00 do 13.00 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno od
14.00 do 19.00 sati u poslijepodnevnoj smjeni.

Sluzbeni ulaz u Skolu otklju¢ava domar u 07.00 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno u 13.30 sati u
poslijepodnevnoj smjeni.

Sluzbeni ulaz u Skolu zaklju¢ava domar u 13.30 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno u 20.00 sati u
poslijepodnevnoj smjeni.

Gospodarski ulaz i druge ulaze u Skolu otklju¢ava i zaklju¢ava domar, odnosno druga osoba
koju za to ovlasti ravnatelj i to u vrijeme koje on odredi.

Domari su obvezni prije pocetka nastave pregledati prostore koje odriavaju te o
eventualnim problemima odmabh izvijestiti ravnatelja.

Bilo koji ulaz u Skolu smije se otkljuéati i koristiti izvan radnoga vremena samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 17.

Zaposlenici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga vremena.

U slucaju sprije€enosti, zaposlenici su duini o tome pravovremeno obavijestiti ravnatelja,
odnosno osobu koju on odredi, a u svrhu pravovremene organizacije nastavnoga procesa.

Evidenciju nazocnosti na radu nastavnika i stru¢nih suradnika vodi ravnatelj, odnosno osoba
koju on ovlasti, a evidenciju nazo¢nosti na radu nenastavnoga osoblja vodi tajnica Skole.

Clanak 18.

Raspored radnoga vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika, raunovodstvenoga i
administrativnoga osoblja u svezi s prijemom stranaka obvezno je istaknuti na vratima
njihovih ureda.

Clanak 19.

Roditelji mogu razgovarati s razrednikom u dane primanja roditelja, odnosno u drugo
vrijeme koje odredi razrednik.

Roditelji mogu razgovarati s predmetnim nastavnicima u vrijeme koje prethodno dogovorno
odrede predmetni nastavnik i razrednik.

Clanak 20.



Nakon isteka radnoga vremena, svi zaposlenici su duni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore i iskljuditi elektri¢ne aparate.

V. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 21.

Uenici su duZni u medusobnim odnosima pona3ati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugih uéenika, uvati osobni ugled i ugled drugih uéenika,
pruZiti pomoc¢ drugome i prihvatiti prufenu pomoé, uvaZavati i postivati drugoga.

Smatra se da je ucenik koji ne ispunjava ove duZnosti zastraSujuci druge, psujuéi, prosto
govoreci, laZu¢i kraduéi, unitavajuéi imovinu, zlostavljajuéi, poniZavajuéi, ne prusajudi
pomoc drugome u nevolji, ometajuéi u€enje i sl. polinio osobito tesku povredu odredbi
ovoga Pravilnika.

VI. MEBUSOBNI ODNOSI UCENIKA | ZAPOSLENIKA $KOLE

Clanak 22.
U medusobnim odnosima sa zaposlenicima Skole, ugenicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepoga ponasanja i kulturnoga ophodenja.

UCenici su obvezni na poéetku nastavnoga sata ustajanjem pozdraviti nastavnika.
Clanak 23.

Uc€enici smiju boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnoga rada.

Uéenici su obvezni doé¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije potetka, a napustiti Skolu
najkasnije 10 minuta nakon zavrietka nastave ili drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada u
koji su ukljuéeni.

Ucenici koji iz opravdanih razloga kasne na prvi nastavni sat (promet i sl.), smiju uéi u
ucionicu najkasnije 15 minuta nakon pocetka prvoga nastavnoga sata. Ovi su uéenici obvezni
ispri€ati se nastavniku i smiju prisustvovati nastavi.

Utenicima nije dozvoljeno kasniti na ostale nastavne satove.
Clanak 24.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, u¢enik je duzan:

> redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu;
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dolaziti u skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada,

odrZavati udzbenike, biljeznice i ostali radni pribor urednima;

savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnhome procesu;

na lijeénicke preglede ici izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama;
odrzavati &istima i urednima prostore Skole;

svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i Cisto;

VvV V.V V V V

dolaziti uredni i primjereno odjeveni u Skolu (neprimjereno je u Skolu dolaziti u
suknjama iznad koljena, kratkim hla¢ama, dekoltiranim majicama i sl.);

mirno uéi u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad;
u slucaju da je ucionica zaklju¢ana, mirno pric¢ekati nastavnika pred ucionicom;

pravodobno opravdati izostanke i kaSnjenja:

VvV V V VY

njegovati humane odnose medu ucenicima, nastavnicima i drugim zaposlenicima
Skole;

¢uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i zaposlenika Skole;
poSstovati pravila skolskoga Zivota i rada;

pridrZavati se mjera zastite od pozZara;

Cuvati i oplemenijivati $kolski okolis;

uvaZavati i postovati drugoga;

V V V V V V

pruiti pomo¢ drugome u potrebi;

V{

ne koristiti mobitei, MP3 player, prijenosno racunalo i ostale tehnicke aparate za
vrijeme nastave, osim uz dopustenje predmetnoga nastavnika;

> ne unositi u Skolu predmete kojima bi se mogao remetiti nastavni proces i/ili ugroziti
sigurnost osoba i/ili imovine.

VII.IZOSTANCI S NASTAVE | POLAGANJE RAZREDNOGA ISPITA

Clanak 25.

Izostanke i zakasnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnoga rada uéenici su duzni
opravdati ispri€nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika i sl. sukladno odredbama Pravilnika za
izricanje pedagoskih mjera i Statuta Skole.

Ucenik moZe izostati s nastave ili druge aktivnosti po odobrenju:
2) lzostanak s nastave, u slucaju pravodobnog zahtjeva roditelja, moZe odobriti:
— ucitelj/nastavnik za izostanak tijekom nastavnoga dana,

—razrednik za izostanak do tri (pojedinacna ili uzastopna) radna dana,



—ravnatelj za izostanak do sedam (uzastopnih) radnih dana,
— uciteljsko/nastavnicko vijee za izostanak do petnaest (uzastopnih) radnih dana.
Clanak 26.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrSava druge obveze, Skola ¢e zatrafiti od

roditelja ili skrbnika objadnjenje o razlozima ucenikovog neizvriavanja obveza.

Ukoliko roditel; ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloZiti razloge izostanka, ovlastena #kolska tijela duina su protiv uéenika pokrenuti
postupak za izricanje pedagogkih mjera.

Neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajaniju zbog kojega se
uceniku mogu izre¢i pedagogke mjere.

Nacini opravdavanja izostanaka uéenika i primjereni rok javljanja o razlogu izostanka ureduju
se statutom Skole

Clanak 27.

U€enik je duZan redovito pohadati nastavu.

U sluéaju da uenik izostane s nastave nekoga nastavnoga predmeta viée od 20% (dvadeset
posto) nastavnih sati od godiSnje satnice toga nastavnoga predmeta, predmetni nastavnik
moZe pisanim podneskom predloZiti Razrednome vijeéu da istoga uputi na polaganje
razrednoga ispita iz toga nastavnoga predmeta.

Razredno vijece duino je odluku na osnovi pisanoga podneska predmetnoga nastavnika iz
prethodnoga stavka ovoga &lanka donijeti Zurno, u roku od 48 (Cetrdeset i osam) sati od
primitka istoga.

Razrednik je, u svojstvu predsjednika Razrednoga vijeda, duzan o odluci Razrednoga vijeéa iz
prethodnoga stavka ovoga &lanka Zurno, u roku od 48 (etrdeset i osam) sati, obavijestiti
roditelja ili skrbnika u¢enika na kojega se odluka odnosi. Prigovor protiv odluke Razrednoga
vijeca podnosi se ravnatelju.

Clanak 28.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture u&enici trebaju imati propisanu odjeéu i obucu o
¢emu ih obavjestava predmetni nastavnik tielesne i zdravstvene kulture na pocetku svake
Skolske godine.

Clanak 29.
Ucenici su obvezni u Skolu ulaziti i u njoj se kretati mirno, bez tréanja i galame.
Clanak 30.

Na znak za pocetak nastave u&enici su obvezni biti na svojim mjestima.
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Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnoga nastavnika za njegov sat.

Ucenicima nije dopuSteno docekivati nastavnika na hodniku, osim uz dopustenje
predmetnoga nastavnika ili u drugom opravdanom slucaju.

Clanak 31.

U kabinete informatike i ostale specijalizirane uionice ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.
Uc€enici su obvezni €uvati racunala i drugu racunalnu opremu.
Ucenicima nije dozvoljeno koristenje racunala na naéin koji bi ostetio racunala.

Ucenicima tijekom koristenja racunala i mreZnih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke neprimjerenoga sadriaja putem elektronske poste, komunicirati
putem chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi u€enika te pregledavati usluge i
sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Smatra se da je u€enik koji se ne pridrZava prethodnih stavaka ovoga ¢lanka pocinio tesku
povredu odredbi ovoga Pravilnika.

Clanak 32.
Tijekom nastavnoga procesa ucenicima nhije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po uéionici ili na drugi nacin ometati nastavni proces.
Ucenik, koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Ucenik, kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati.
Clanak 33.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave kazniti ucenika udaljavanjem s nastave.

Nastavnik smije ucenika koji ometa nastavni proces uputiti pedagogu , psihologu ili
ravnatelju Skole.

Clanak 34.

Ucenik ne smije biti pusten s nastavnoga sata nakon zavrietka pisanja pisane provjere znanja
ili obrade gradiva, osim u iznimnim sluéajevima prema odluci predmetnoga nastavnika.

Uéenik koji iz opravdanoga razloga napusta ucionicu, odnosno Skolu, duZan je isto €initi u
potpunoj tisini.

Clanak 35.

U slu€aju da ucenik tijekom nastavnoga procesa koristi tehnic¢ka i druga sredstva koja nije
dopusteno koristiti, a isto ¢ini i nakon upozorenja predmetnoga nastavnika, smatrat ce se da
je pocinio neprihvatljivu povredu odredbi ovoga Pravilnika.
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Sredstvo iz prethodnoga stavka ovoga &lanka predmetni nastavnik duZan je , ako u&enik i
nakon upozorenja ometa rad priviemeno oduzeti uéeniku i predati razredniku. Razrednik je
duZan o istome izvijestiti roditelja ili skrbnika uéenika koji je obvezan osobno doéi u Skolu
preuzeti predmetno sredstvo.

Clanak 36.

U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja ili tajnistvo.

U€enici s nastavnikom smiju razgovarati u u¢ionici ili u zbornici, po dopustenju nastavnika.

Vill. ODMOR

€lanak 37.

UEenici imaju pravo na veliki odmor i na male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

NajstroZe je zabranjeno sjedenje uéenika na prozoru, dovikivanje i bacanje predmeta kroz
prozor.

Clanak 38.

Kod napustanja ucionice, uéenici su duzni ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari u€enika tijekom njihovoga boravka u $koli.

IX. DEZURSTVO NASTAVNIKA 1| UCENIKA

Clanak 39.

Za odrZavanje reda u Skoli brinu se dezurni nastavnici.

Za odrZavanje reda u razrednome odjelu brinu se dezurni uenici.
Clanak 40.

Raspored deZurstava nastavnika odreduje ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti.
Raspored deZurstava uéenika odreduje razrednik.
Razrednik je obvezan tjedno odrediti dva defurna uéenika u razrednome odjelu koji:

> dolaze 10 minuta prije pofetka nastave, pregledaju uéionicu i o uo&enim
nepravilnostima ili oStecenjima izvjescuju deZurnog nastavnika;

> ako je utionica zakljutana, odlaze po klju¢ ucionice kod spremacica;

> pripremaju ucionicu za nastavu (bridu plo¢u i donose, prema potrebi, nastavna
sredstva i pomagala);
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> izvje$éuju ravnatelja ili osobu koju on ovlasti o nenazoénosti nastavnika; ako ravnatelj
ili osoba koju je on ovlastio izvijeste redara da nastavnik neée doci na taj sat, ucenici
su duZni postupiti prema uputama ravnatelja ili osobe koju je on ovlastio;

pocetkom svakoga nastavnoga sata prijavljuju nastavnicima nenazo¢ne ucenike;
provjetravaju udionicu za vrijeme maloga odmora;

izvjeS¢uju nastavnika o nadenim predmetima te ih odnose pedagogu;

YV V V V¥V

nakon zavrSetka nastave, posljednji napustaju ucionicu, prethodno provjerivsi
ispravnost ucionice, oStefenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara o ¢emu
izvjeS¢uju deZzurnoga nastavnika.

Clanak 41.

DeZurni ucenik obvezan je predmetnome nastavniku ili razredniku prijaviti svakoga uéenika
koji se ne pridrZzava odredbi ovoga Pravilnika i drugih akata.

X. KORISTENJE KNJIZNICE

Clanak 42.

Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiZnice.

Knjige posudene u knjiZnici u¢enik je obvezan Cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.
XI. PONASANJE UCENIKA TIJEKOM 1ZVANUCIONICKE NASTAVE

Clanak 43.
Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne ¢ineci
niSta Sto bi ometalo odvijanje dogadaja kojemu prisustvuju te izvodace i/ili posjetitelje.

Ucenici se moraju na svim mjestima izvanucionicke nastave, u prijevoznim sredstvima,
ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili ustanovama koje
posjecuju moraju ponasati primjereno, postujuéi odredbe ovoga Pravilnika, drugih akata
Skole te propise objekta u kojem borave.

Clanak 44.

Za vrijeme trajanja izvanucionitke nastave (Skole u prirodi, izleta, ekskurzija i dr.) u€enici su
duZni postivati odredbe ovoga Pravilnika i disciplinirano izvr$avati upute nastavnika voditelja.

Bez dozvole nastavnika voditelja nije dozvoljeno udaljavati se od skupine ucenika koja
sudjeluje u izvanucionickoj nastavi.

XIl. KRSENJE ODREDBI PRAVILNIKA O KUENOM REDU

Clanak 45.
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Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i

ucenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je prema opéim aktima
Skole.

Osobu koja tijekom boravka u Skoli krsi kuéni red dezurni nastavnik ili ravnatelj udaljit ¢e iz
prostora Skole.

XHi.  PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci i mreZnim stranicama
Skole.

Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika o kuénom redu prestaje vaiiti Pravilnik o kuénom redu

od £9.08. 2013 godine, KLASA: 6@1@1;&?2”0(/247/ URBROJ: /29//9-/0/-/

Predsjednik Skolskog odbora:

#{ voj‘e &:—%ﬂ/
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i mreznim stranicama Skole dana 20 08 20/7 .

KLASA: GoZ-05/ Fol/ L7
URBROLZU1G[19-(F 0~ 4
Imotski, O.Og, 0.0f%,

Ravnatelj:

pd

@m‘ko Bio&i¢, prof.




