Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine 126/12., 94/13. i 152/14.) i ¢lanaka 25. do 73. Statuta Obrtnicko-
industrijske 3kole u Imotskom Skolski odbor (u daljem tekstu: Odbor) na sjednici
odrzanoj 15. svibnja 2015. godine donio Jje

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom o radu Skolskog odbora ureduju se:
pripremanje sjednica;
- sazivanje sjednica;
- radired na sjednicama;
- poloZaj ¢lanova;
- zapisnik i druga pitanja znaéajna za odrzavanje sjednica;
- izvjesCivanje radnika i u¢enika o radu tijela.
Clanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu Skolskog odbora (u daljem tekstu: Poslovnik)

primjenjuju se na &lanove Skolskog odbora (u daljem tekstu: Odbor) te na druge
osobe koje su nazo¢ne na sjednicama Skolskog odbora., Y

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Skolskog
odbora i predsjedavatelj sjednice.

II. SJEDNICE TIJELA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
Odbor radi na sjednicama.

Uz €lanove Odbora na sjednicama mogu biti nazoéne i druge osobe.



Kada se na sjednicama Odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se odrzavaju
samo uz nazo¢nost &lanova Odbora.

Clanak 5.

Sjednice Odbora odrzavaju se u sjedistu Skole, a na zahtjev i po dogovoru élanova i u
drugom mjestu i prostoru.
Sjednice Odbora odrzavaju se prema potrebi.

Clanak 6.

Sjednice Odbora priprema predsjednik Odbora. U pripremi sjednica predsjedniku
pomaZe ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu
na sjednici.

Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija ucinkovito i ekonomiéno,
a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktima Skole.

Ako predsjednik Odbora ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
strucno ili precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne uvrstiti
za sjednicu.

Clanak 7.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Odbora.

Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raéuna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Odbor ovlasteno
raspravljati i odluéivati;
- da dnevni red ne bude preopsezan;
- da predmeti koji su uvrsteni u dnevni red budu pripremljeni tako da se
€lanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odlu€ivati
na istoj sjednici.

Clanak 8.

Sjednicu saziva predsjednik Odbora.

Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki &lan Odbora.

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traZi 1/3 &lanova Odbora ili ravnatelj.
Ako predsjednik ne izvrsi obvezu iz stavka 3. ovoga &lanka, a radi se o zakonitosti rada
Skole, sjednicu Odbora ovlasten Jje sazvati ravnatelj.



Svaki ¢lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predlo¥iti da se o pojedinoj tocki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuée pripremljena ili ako na sjednici
nije nazo¢an potrebni izvjestitel].

Predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 14.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlué ivanje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.
Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo &lanovi Odbora.

Ostali nazoni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlu¢ivanja.

Clanak 15.

Materijale na sjednici obrazlaZe osoba koja je materijal pripremila, odnosno na koju se
materijal odnosi.

Clanak 16.

Prijavijeni za raspravu mogu sudjelovati u raspravi prema redoslijedu kojim su se
prijavili i prema dopustenju predsjedavatelja.

Izvan reda prijavljivanja u raspravu se, uz dopustenje predsjedavatelja moze ukljuciti
izvjestitelj o odredenoj to&ki dnevnog reda ako on to zatrai ili ako Je to potrebno zbog
dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 17.

Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedavatelja.

Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢élana Odbora moZe se odlu¢iti o neodobravanju
sudjelovanja u raspravi sudioniku koji je veé govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon $to zavrée s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile za raspravu.

Clanak 18.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom
dnevnom redu.



- koja se ukljuci u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja;

- koja svojim upadicama ili ha drugi na¢in ometa govornika;

- koja omalovaZava ili vrijeda predsjedavatelja, &lanove ili druge osobe
nazocne na sjednici tijela;

- koja na drugi nacin krsi odredbe ovoga poslovnika i remeti red na
sjednici.

Opomenu izrice predsjedavatelj.

Clanak 25.

Mjera uskraéenja sudjelovanja u raspravi izrice se osobi koja i nakon izre¢ene opomene
govorom, izjavama ili ponasanjem nastavi s krienjem odredaba ovoga poslovnika.

Mjeru uskraéenja sudjelovanja u raspravi izri¢e predsjedavatelj.

Clanak 26.
Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se osobi kojoj je ranije izre¢ena mjera uskraenja
sudjelovanja u raspravi, a koja toliko remeti red i krsi odredbe ovoga Poslovnika da
dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice. |

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izri¢e Odbor.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti prostor
u kojem se odrzava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izre&ena.

4. Odlaganje i prekid sjednice
Clanak 27,

Sjednica Odbora odgodit ée se kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica Ce se odgoditi i kada se prije zapolinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
nazo&an potreban broj &lanova vijeéa.

Sjednicu odgada predsjedavatelj sjednice.



Clanak 32.

Odbor odlucuje vecinom glasova nazo&nih &lanova, osim kada je zakonom odredeno
drukcije.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni
prijedlog usvojen ili odbijen.

Clanak 33.

Kod odredivanja obveza radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvrsitelj, u
kojem roku i na koji ¢e nacin izvijestiti Odbor o izvrSenju obveze.

Clanak 34.

Nakon 3to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i
o njima odluceno, predsjedavatelj zakljuéuje sjednicu.

III. POLOZAJ CLANOVA
Clanak 35.

Clanovi Odbora mogu:
- sudjelovati u radu sjednica tijela;
- postavljati pitanja predsjedavatelju i drugim osobama koje sudjeluju u
radu na sjednici;
- podnositi prijedloge i zahtijevati da o njima Odbor raspravija i
odluéuje.
Clanovi Odbora mogu od ravnatelja traZiti obavijesti i uvid u materijale koji su im kao
¢lanovima potrebni.

Clanak 36.

Clan Odbora duzan je Cuvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke koje dozna u
obavljanju duZnosti &lana.

Clanak 37.

Za vrijeme obnadanja duZnosti ¢lana Odbora, &lan ne smije koristiti ni isticati podatke o
svom &lanstvu na nacin ko jim bi ostvario neke pogodnosti.
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na kraju zapisnika. Ispravak ée svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i
zapisnicar.
Nije dopuSteno zapisnik unistiti ili ga zamijeniti novim.

Clanak 43.

Odluke i zakljucci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.

Opce odluke i zakljuéci iz stavka 1. ovoga &lanka mogu se izraditi u obliku skraéenog
zapisnika.

Clanak 44.
Svakom radniku ili uéeniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zasStite steéenih
prava, predsjednik Odbora duzan je na njegov zahtjev omoguéiti uvid u dio zapisnika koji
se odnosi na zastitu tih prava.
Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima samo
na njihov pisani zahtjev.
Zapisnici Odbora se kategoriziraju i &uvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zastitu registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 45.
Tekst pojedinacnog akta, koji je na sjednici donijelo tijelo, potpisuje predsjedavatelj te
sjednice.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnojj ploé&i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

Ovaj Poslovnik o radu Skolskog odbora objavljen je na oglasnoj plo&i Obrtni¢ko-
industrijske Skole u Imotskom 15.5. 2015. godine.



Klasa : 602-03/15-01/336
Urbroj : 2129/19-15-01-1
Imotski, 15.5. 2015.
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Ravnatelj:
Momir Karin, prof.
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